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Termat e Referencés (ToR) pér Producentin e Festivalit
Pozita: Producent i Festivalit
Raporton te: Drejtori Ekzekutiv

Producenti/ja i/fe Festivalit luan njé rol t& réndésishém né planifikimin, koordinimin dhe realizimin
e festivalit vjetor t& DokuFest-it. Si udhéheqgés operacional | festivalit, Producent/ja i/e Festivalit
siguron integrimin e miréfillté té té gjitha departamenteve, nga programimi deri te logjistika, duke
respektuar njékohésisht buxhetet dhe afatet kohore.

Ky rol kérkon aftési té shkélqyera organizative, aftési kreative pér zgjidhjen e problemeve dhe
kapacitet pér menaxhimin e ngjarjeve komplekse.

Producenti i Festivalit bashk&punon ngushté me Drejtorin Artistik, Udhéhegésin e Administratés
dhe Financave dhe Ekipin e Logjistikés pér té siguruar njé pérvojé té jashtézakonshme té
festivalit.

Kompetencat Kryesore
1. Menaxhimi dhe Koordinimi i Ngjarjeve

Planifikimi i Projekteve: Ekspertizé€ né zhvillimin dhe zbatimin e planeve té detajuara té
festivalit, duke siguruar qé té gjitha departamentet té jené té€ harmonizuara me afatet kohore té
festivalit.

Menaxhimi i Burimeve: Aftési pér té shpérndaré dhe optimizuar burimet né ményré efikase né
kuadér té ngjarjeve té shumta.

Zgjidhja e Problemeve: Aftési pér té adresuar dhe zgjidhur né kohé sfidat operacionale.

2. Udhéhegja dhe Bashképunimi

Koordinimi i Ekipeve: Aftési pér t&€ menaxhuar ekipe nga departamente té ndryshme, duke
nxitur bashképunimin dhe pérgjegjshmériné.

Marrédhéniet me Furnitorét dhe Partnerét: Aftési pér té ndértuar marrédhénie me furnitoré,
kontraktoré dhe partneré té jashtém.
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Komunikimi me Palét e Interesit: Mban komunikim té qarté me drejtuesit, duke siguruar
harmonizim me objektivat e festivalit.

3. Buxhetimi dhe Mbikéqyrja Financiare

Menaxhimi i Buxhetit: Ekspertizé né menaxhimin e buxheteve té festivalit, duke siguruar
efikasitet né shpenzime dhe respektim té kufizimeve financiare.

Mbéshtetje pér Grante dhe Sponsorizime: Bashképunon me Udhéheqésin e Administratés
dhe Financave pér sigurimin e financimit pér aktivitetet e festivalit.

4. Vémendja ndaj detajeve dhe pajtueshmeéria

Saktésia Operacionale: Siguron gé té gjitha aspektet logjistike dhe operacionale té festivalit t'i
pérmbushin standardet e sigurisé dhe cilésisé.

Pajtueshméria: Siguron respektimin e rregulloreve dhe lejeve lokale, né koordinim me
Departamentin e Logjistikés.

Pérgjegjésité

1. Planifikimi dhe Realizimi i Festivalit

Zhvillon dhe mbikéqyr planin kryesor té festivalit, duke siguruar pérputhjen me vizionin
artistik dhe objektivat e organizatés.

Koordinon té gjitha departamentet e pérfshira né festival, duke siguruar realizimin e
rriedhshém dhe né kohé té detyrave.

Mbikéqyr krijimin dhe menaxhimin e hapésirave té festivalit, duke siguruar gé té gjitha
hapésirat té€ jené té pérgatitura pér organizimin e ngjarjeve.

2. Udhéhegja dhe Koordinimi i Ekipit

Mbikéqyr udhéheqésit e departamenteve, pérfshiré ekipet e Logjistikés, Marketingut dhe
Medias, pér té siguruar kohezion dhe efikasitet.

Bashképunon me Drejtorin Artistik pér t&€ harmonizuar programimin me realitetet
logjistike dhe operacionale.

Menaxhon rekrutimin dhe trajnimin e vullnetaréve, duke siguruar njé ekip té pérgatitur
miré dhe té motivuar.
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3. Mbikéqyrja Financiare dhe Administrative

- Monitoron buxhetet e festivalit, duke siguruar disipliné financiare dhe transparencé.

- Bashképunon me Udhéheqgésin e Administratés dhe Financave pér finalizimin e
kontratave dhe menaxhimin e shpenzimeve.

- Pérgatit raporte financiare dhe operacionale pér Drejtorin Ekzekutiv pas pérfundimit té
festivalit.

4. Marrédhéniet me Palét e Interesit dhe Furnitorét

- Negocion dhe menaxhon kontratat me furnitoré, hapésira dhe partneré té jashtém.

- Shérben si piké ndérlidhése me sponsorét dhe donatorét, duke siguruar pérmbushjen e
pritshmérive té tyre.

- Bashképunon me partnerét medialé pér té€ siguruar mbulim efektiv té festivalit.

Kualifikimet Kryesore

- Pérvoja: Minimum 5 vjet pérvojé né produksionin e ngjarjeve ose festivaleve,
mundésisht né sektorin kulturor ose jofitimprurés.

- Arsimimi: Diplomé né Menaxhim té Ngjarjeve, Administrim t€ Arteve ose fusha té
ngjashme.

- Aftésité: Aftési té fugishme né menaxhimin e projekteve, udhéhegje dhe organizim, me
pérvojé né menaxhimin e ngjarjeve té pérmasave té€ médha.

- Gjuhét: Njohje e miré e gjuhés angleze dhe shqipe; njohja e gjuhéve té tjera
konsiderohet pérparési.

- Cilésité Personale: I/e vémendshém/me ndaj detajeve, i/e shkathét, i/e
adaptueshém/me dhe i/e pérkushtuar ndaj ofrimit té pérvojave kulturore me cilési té

larté.
DOKUFEST Non-Governmental Organization DokuFest
International Documentary and Short Film Festival Registration Number: 5102107-0
Address: Marin Barleti n.n / Qendra Europa VAT number: 330126880

20000 Prizren / Republic of Kosovo Fiscal number: 600230255


http://dokufest.com/
mailto:info@dokufest.com

